Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16.,
114/22 i 48/26) i &lanka 54. Statuta Djeéjeg vrtica Zrno Virje (KLASA: 601-03/22-01/77,
URBROIJ: 2137-71-22-1 od 28. 12. 2022.), Upravno vije¢e Dje¢jeg vrtica Zrno Virje na svojoj
25. sjednici odrzanoj 31. srpnja 2026. donijelo je

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. UOVODNE ODREDBE

; Clanak 1.

Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik), u
svrhu postivanja nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog troSenja sredstava
Djetjeg vrti¢a Zrno Virje (u daljnjem tekstu: Naruéitelj), ureduje se postupak koji prethodi
stvaranju ugovornog/poslovnog odnosa nabave radova procijenjene vrijednosti do 100.00,00
eura bez PDV-a i nabave roba i usluga do 50.000,00 eura bez PDV-a, za koje sukladno zakonu
0 javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe postupka javne nabave.

U provedbi postupka nabave roba, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vaZzece zakonske i podzakonske akte, a koji se odnose na pojedini predmet
nabave u smislu posebnih zakona (kao primjerice: Zakon o obveznim odnosima, Zakon o
prostornom uredenju i gradenju zakoni iz podrudja energetike i sli¢no).

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, bez obzira jesu li
koristeni u Zenskom ili muskom robu, obuhvacaju na jednak nacin i muski i Zenski rod.

II. NACELA JAVNE NABAVE

Clanak 2.

Narugitelj je u provedbi postupaka jednostavne nabave obvezan postivati naela javne
nabave iz &lanka 4. Zakona o javnoj nabavi, a osobito nadela trzi$nog natjecanja, jednakog
tretmana, zabrane diskriminacije, transparentnosti i razmjernosti.

Nacelo trzisnog natjecanja primjenjuje se na nacin da narucitelj, kad god je to moguce i
razumno s obzirom na predmet nabave, osigurava sudjelovanje veéeg broja gospodarskih
subjekata, osobito:

- upuéivanjem poziva na dostavu ponuda ve¢em broju gospodarskih subjekata,

- javnom objavom postupka jednostavne nabave kada je to propisano ovim

Pravilnikom,

- izbjegavanjem neopravdanih tehnikih specifikacija ili uvjeta koji bi mogli

neopravdano ograni¢iti trZi$no natjecanje.

Nadelo jednakog tretmana i zabrane diskriminacije primjenjuje se na na¢in da narucitelj svim
gospodarskim subjektima osigurava jednake uvjete sudjelovanja u postupku jednostavne
nabave, osobito: '

- dostavljanjem istih informacija svim zainteresiranim gospodarskim subjektima,

- objavom poja¥njenja i dopuna dokumentacije o nabavi na nacin koji osigurava da

su dostupne svim gospodarskim subjektima pod jednakim uvjetima,

- izbjegavanjem tehni¢kih specifikacija ili uvjeta koji neopravdano pogoduju

odredenom gospodarskom subjektu.



Nagelo transparentnosti primjenjuje se osiguravanjem jasnoce i dostupnosti informacija o
postupku jednostavne nabave, osobito kroz:
- jasno i nedvojbeno definiranje predmeta nabave i uvjeta postupka u pozivu na dostavu
ponuda,
- pravodobno davanje poja$njenja ili dopuna dokumentacije o nabavi,
- dokumentiranje svih radnji u postupku jednostavne nabave,
- javnu objavu postupaka jednostavne nabave kada je to propisano ovim Pravilnikom.
Ako narutitelj tijekom postupka jednostavne nabave izmijeni ili dopuni uvjete postupka ili
dokumentaciju o nabavi na na¢in koji moZe utjecati na pripremu ponuda, duzan je:
- pravodobno obavijestiti sve gospodarske subjekte koji sudjeluju u postupku,
- prema potrebi produljiti rok za dostavu ponuda kako bi gospodarski subjekti imali
dovoljno vremena za pripremu ili prilagodbu ponuda.
‘Nacelo razmjernosti primjenjuje se na na¢in da uvjeti sposobnosti gospodarskih subjekata,
tehnitke specifikacije, rokovi i drugi zahtjevi budu razmjerni predmetu nabave, njezinoj
procijenjenoj vrijednosti i sloZenosti te da ne predstavljaju neopravdanu prepreku trZiSnom
natjecanju.
Sve radnje u postupku jednostavne nabave moraju biti primjereno dokumentirane,
ukljudujuéi osobito: poziv na dostavu ponuda, zaprimljene ponude, pojaSnjenja i dopune
dokumentacije, zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, odluku o odabiru ili ponistenju postupka.

III. PLANIRANJE, POKRETANJE, PRIPREMA I PROVODENJE POSTUPKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3.
Postupak jednostavne nabave roba, radova i usluga pokreée se, priprema i provodi
sukladno Planu nabave Djecjeg vrtic¢a Zrno Virje.
Plan nabave dje¢jeg vrti¢a Zrno Virje donosi ravnatelj.

Clanak 4.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 eura bez
PDV-a provodi se izdavanjem narudZbenice ili zaklju¢ivanjem ugovora na temelju ponude
jednog gospodarskog subjekta po vlastitom izboru.

Nabavu provodi ravnatelj ili osoba koju on ovlasti.

Clanak 5.

Jednostavna nabava roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00
eura bez PDV-a provodi se putem modula jednostavne nabave u Elektroni¢kom oglasniku javne
nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH) na sljede¢i nacin:

- Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti do 25.000,00 eura te za nabavu radova
procijenjene vrijednosti do 45.000,00 eura naruditelj provodi postupak jednostavne nabave
upuéivanjem poziva gospodarskim subjektima, putem EOJN RH.

- Zanabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura te za nabavu radova
procijenjene vrijednosti veée od 45.000,00 eura narucitelj provodi postupak jednostavne
nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, osim u slu¢ajevima
iznimaka propisanih Zakonom o javnoj nabavi



Clanak 6.

Iznimno, naruditelj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave putem javne objave
javnom objavom u modulu jednostavne nabave, ve¢ ga provodi upucivanjem poziva
gospodarskim subjektima, putem EOJN RH:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno
izmijenjeni

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuéiti ili pruZiti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

- ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili
umjetnicke izvedbe

- ako iz tehni¢kih razloga predmet nabave moZe isporuciti samo odredeni gospodarski
subjekt ili ,

- ako je to nuZzno radi zastite iskljucivih prava, ukljuCujuéi prava intelektualnog
vlasni$tva

c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje naruditelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

Clanak 7.
Naruéitelj je obvezan primijeniti Zakon o javnoj nabavi za nabavu radova, roba i usluga
za koje je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 100.000,00 bez PDV-a za radove odnosno
jednaka ili ve¢a od 50.000,00 eura bez PDV-a za robu i usluge.

Clanak 8.

Pripremu u provodenje postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake
ili veée od 15.000,00 eura bez PDV-a, a manje od 50.000,00 eura bez PDV-a kada se
nabavljanju robe i usluge, te manje od 100.000,00 eura bez PDV-a kada se nabavljaju radovi,
provode najmanje dvije osobe ovlastene od strane ravnatelja od kojih najmanje jedna osoba
mora imati vazeci certifikat za provodenje postupaka javne nabave.

Odluku o pokretanju postupka jednostavne nabave i imenovanju osoba za provodenje
postupka donosi ravnatelj.

Obveze i ovlasti ovlastenih predstavnika naruditelja:
- priprema postupka javne nabave i jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet
nabave, potrebnog sadrZaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnickih
specifikacija , ponudbenih tro§kovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu,
-provedba postupka javne nabave i nabave jednostavne vrijednosti: objava u Elektronickom
oglasniku javne nabave, odnosno upuéivanje poziva jednom ili vie gospodarskih subjekata,
putem EOJN RH, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i
ocjena ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda, prijedlog za odabir
najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir u uvjetima propisanim dokumentacijom/
uputama za prikupljanje ponuda ili za ponistenje postupka.

Clanak 9.

Naruditelj je u postupcima jednostavne nabave obvezan poduzimati mjere za
sprjetavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa sukladno odredbama ¢lanaka 75. do
83. Zakona o javnoj nabavi.

Pri provjeri i sprje¢avanju sukoba interesa naruditelj uzima u obzir odnos osoba koje
sudjeluju u planiranju, pripremi, provedbi, pregledu, ocjeni, odlu¢ivanju i pracenju izvrienja



nabave prema ponuditelju, ¢lanu zajednice gospodarskih subjekata, podugovaratelju te drugom
subjektu na ¢iju se sposobnost ponuditelj oslanja.

Prije podetka postupka jednostavne nabave, odnosno najkasnije prije pregleda i ocjene
ponuda, osobe iz stavka 2. ovoga ¢lanka duZne su obavijestiti ravnatelja o svakoj okolnosti koja
bi mogla predstavljati sukob interesa.

IV. NACIN I PROVODENJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 10.

Prikupljanje ponuda provodi se putem modula jednostavne nabave u EOJN RH
upuéivanjem poziva minimalno 3 gospodarska subjekata ili javnom objavom sukladno
pragovima navedenih u ¢lanku 5. ovog Pravilnika.

8] postupcima putem EOJN RH sadrzaj poziva ¢ine podaci uneseni u sustav i dokumenti
koje sustav generira, uz dokumente koje naruditelj u¢itava kao priloge.

Clanak 11.
Rok za dostavu ponuda odreduje naruditelj u pozivu na dostavu ponuda, uzimajuéi u
obzir sloZenost predmeta nabave i vrijeme potrebno za izradu ponude.
Rok za dostavu ponuda u pravilu ne smije biti kraci od tri (3) radna dana od dana
slanja poziva na dostavu ponuda.

Kod postupaka jednostavne nabave koji se provode putem modula jednostavne nabave u
Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske javnom objavom, rok za dostavu
ponuda ne smije biti kraéi od pet (5) radnih dana, osim u opravdanim slu¢ajevima.

Clanak 12.

Postupak dostave i zaprimanja ponuda te njihova otvaranja, pregleda i ocjene provodi
se putem EOJN RH.

Zapisnik o otvaranju te pregledu i ocjeni ponuda izraduje se odnosno generira se unutar
sustava EOJN RH. 5

Clanak 13.

Komunikacija i razmjena informacija izmedu naruditelja i gospodarskih subjekata
tijekom nabave roba, radova i usluga &ija je procijenjena vrijednosti jednaka ili manja od
15.000,00 eura bez PDV-a, koja se provodi izdavanjem narudZbenice, mozZe se obavljati
koriStenjem elektroni¢kih sredstava komunikacije (elektroni¢ka posta i druga odgovarajuca
elektroni¢ka sredstva). '

U postupcima jednostavne nabave roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti vece
od 15.000,00 eura bez PDV-a, komunikacija i razmjena informacija izmedu naruditelja i
gospodarskih subjekata tijekom postupka obavlja se putem EOJN RH.

Clanak 14.
Naruéitelj ¢e odbiti ponudu kao neprihvatljivu ako utvrdi postojanje razloga za odbijanje
propisanih ovim Pravilnikom.
Ponuda je neprihvatljiva:
a) ako je zaka$njela,
b) ako nije dostavljena putem EOJN RH,
¢) ako ne ispunjava tehni¢ke specifikacije ili druge zahtjeve predmeta nabave,



d) ako ponuditelj ne ispunjava propisane kriterije za kvalitativni odabir,

e) ako su utvrdene osnove za iskljucenje,

f) ako ponuditelj ne dostavi traZzeno jamstvo ili ono nije valjano,

g) ako ne prihvati ispravak ratunske pogreske,

h) ako ne dostavi prihvatljivo obrazloZenje neuobi¢ajeno niske ponude,

i) ako je ponuda protivna propisima, pozivu odnosno dokumentaciji o nabavi.

Ako je cijena najpovoljnije prihvatljive ponude veéa od procijenjene vrijednosti nabave,
naruditelj moZe nastaviti postupak i odabrati ponudu samo ako prihvat takve ponude ne dovodi
do povrede pravila o financijskim pragovima, na¢inu provedbe postupka, obvezi provedbe
postupka putem EOJN RH ili primjeni Zakona o javnoj nabavi. Razlozi za nastavak postupka
moraju se posebno obrazloZiti u zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda.

Razlozi odbijanja ponude navode se u zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda te, prema
potrebi, u odluci o odabiru ili ponistenju.

V. RAZLOZI ISKLJUCENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA
Clanak 15.

Narutitelj moZe u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge za isklju¢enje i uvjete
sposobnosti ponuditelja uz shodnu primjenu ¢lanka 251-279. Zakona o javnoj nabavi. Svi
traZeni dokumenti mogu se dostaviti u neovjerenoj preslici, a na trazenje narucitelja u originalu.

Narugéitelj moZe u pozivu za dostavu ponuda traziti jamstvo (za ozbiljnost ponude, za
uredno ispunjenje ugovora, za otklanjanje nedostataka i sli¢no) na koje se na odgovarajuci nacin
primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

VI. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 16.

Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti usporedivi podaci, primjerice: kriterij kvalitete, tehni¢ke prednosti, estetske i
funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni tro§kovi, ekonomi¢nost, datum isporuke i
rok isporuke, ili rok izvrienja i sl. i u zapisniku je potrebno obrazloZiti razloge zbog kojih je
ponuda izabrana.

VII. ODABIR I PONISTENJE POSTUPKA

Clanak 17.
Nakon pregleda i ocjene ponuda naruéitelj donosi odluku o odabiru najpovoljnije
ponude ili odluku o poni$tenju postupka jednostavne nabave.

Odabir se moze izvrsiti 1 u sluéaju dostave samo jedne valjane ponude.
Odluku o odabiru donosi ravnatelj.

Clanak 18.
U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura,
nakon dostave odluke o odabiru ponuditeljima narugitelj ne smije sklopiti ugovor o nabavi



odnosno izdati narudZbenicu prije isteka roka za podnoSenje prigovora propisanog ovim
Pravilnikom.

Rok iz stavka 1. ovoga ¢lanka predstavlja rok mirovanja.

Ako u roku iz stavka 1. ovoga ¢lanka nije podnesen prigovor, odluka o odabiru postaje
izvrina istekom roka za podnoSenje prigovora.

Ako je prigovor podnesen u roku, odluka o odabiru ne moZe se izvrsiti do donoSenja
odluke o prigovoru.

Rok mirovanja ne primjenjuje se ako je u postupku jednostavne nabave zaprimljena
samo jedna ponuda koja je ujedno i odabrana.

Clanak 19.

U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura,
ponuditelj koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti $tetu od navodnog krSenja subjektivnih prava
moZe izjaviti prigovor.

Prigovor se podnosi ravnatelju u pisanom obliku putem modula jednostavne nabave u
EOJN RH.

Prigovor mora sadrZavati najmanje: podatke o podnositelju prigovora, oznaku postupka
jednostavne nabave (evidencijski broj ili broj objave u EOJN RH), odluku naruditelja na koju
se prigovor odnosi, razloge prigovora i obrazloZenje.

Prigovor se podnosi u roku od pet (5) dana od dana dostave odluke o odabiru ili odluke
0 ponistenju.

Ravnatelj odlu¢uje o prigovoru u roku od pet (5) dana od dana njegova zaprimanja.

VIII. UGOVARANJE I PRACENJE REALIZACLJE

Clanak 20.

Nakon §to odluka o odabiru postane izvrina, ravnatelj zaklju¢uje ugovor o jednostavnoj
nabavi uz suglasnost osnivaca.

Narucitelj je obvezan osigurati pracenje izvrSenja ugovora o nabavi odnosno
narudZbenice, bez obzira na vrijednost nabave.

Izvrienje ugovora prati osoba ili osobe koje odlukom imenuje odgovorna osoba
narutitelja, a koje su odgovorne za nadzor nad urednim i pravodobnim izvrSenjem ugovornih
obveza.

Ako gospodarski subjekt ne izvr§ava ugovorene obveze uredno ili pravodobno, osoba
zaduZena za pracenje izvrenja ugovora duZna je o tome bez odgode obavijestiti odgovornu
osobu naruditelja. ;

U slu¢aju nepravilnosti u izvrenju ugovora naruditelj moze poduzeti mjere predvidene
ugovorom, osobito:

-  zahtijevati otklanjanje nedostataka,
- naplatiti ugovornu kaznu ili drugo ugovoreno osiguranje,
- raskinuti ugovor ako za to postoje ugovoreni ili zakonski razlozi.

Clanak 21.
Naruditelj moZe raskinuti ugovor o nabavi ako gospodarski subjekt ne izvrSava
ugovorene obveze ili ih izvr§ava protivno ugovoru.
Prije raskida ugovora narulitelj ¢e, ako je to moguce, pisanim putem pozvati
gospodarski subjekt da u primjerenom roku otkloni utvrdene nepravilnosti.
Ako gospodarski subjekt u ostavljenom roku ne otkloni nepravilnosti, naru€itelj moze
donijeti odluku o raskidu ugovora.



Clanak 22.
Ugovor o nabavi sklopljen u postupku jednostavne nabave moze se izmijeniti tijekom
njegova trajanja ako se time ne mijenja bitno predmet ugovora niti naru$avaju nacela javne
nabave.

IX. ZAKLJUCNE ODREDBE
Clanak 23.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave KLASA: 601-04/22-01/17, URBROJ: 2137-71-22-1 od 17.3.2022.

Clanak 24.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026., a objavit ¢e se na oglasnog plo¢i i na web
stranici Djeéjeg vrtica Zrno Virje.

UPRAVNO VIJECE DJECJEG VRTICA ZRNO VIRJE

KLASA: 601-04/26-01/27
URBROJ: 2137-71-26-1
Virje, 31. srpnja 2026.
s Al “ Predsjednica:
/.7~ Iva Fancey, mag. admin. publ.
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